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Dyrektora Zespotu Szkét t.gacznosci im. Obroncéw Poczty Polskiej w Gdarisku
z dnia 26 czerwca 2026 .
w sprawie: uprzgtnigcia szkolnych sal lekcyjnych i zapleczy, likwidacji zuzytego mienia,

usunigcia mienia prywatnego oraz brakowania dokumentacji

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz.U. z 2025 r. poz. 595 z pézn. zm.), § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j i
Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1604), a takze przepiséw ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz.
164) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Likwidacja przedmiotow wadliwych i uszkodzonych

1. Zobowigzuje sie opiekunéw sal do dokonania przegladu wyposazenia (mebli, pomocy
dydaktycznych, sprzetu elektronicznego) pod katem ich sprawnosci i bezpieczenstwa
uzytkowania.

2. Przedmioty uszkodzone, wadliwe lub nienadajgce sie do dalszego uzytku nalezy trwale
wycofaé z eksploataciji i zgtosi¢ do likwidacji.

3. W celu przeprowadzenia likwidacji nalezy zgtosi¢ sie do K. Btaszkiewicz lub t.. Papieza
i sporzadzi¢ protokot likwidacyjny

§ 2. Usunigcie prywatnego mienia z zapleczy i sal

1. Nakazuje sie bezwzgledne usuniecie z sal lekcyjnych i zapleczy wszelkich sprzetéw, w
tym mebli (fotele, szafki itp.), ktére nie stanowiag wiasnosci szkoly i nie zostaty ujete
w ksigdze inwentarzowej lub nie wprowadzono ich na stan na podstawie oficjalne;
umowy darowizny.

2. Wiasciciele tych przedmiotéw (pracownicy szkoty) sg zobowigzani do ich zabrania
z terenu placéwki w terminie do dnia 3 lipca 2026 r.

§ 3. Brakowanie dokumentacji niepodlegajacej archiwizacji

1. Zobowigzuje si¢ pracownikéw pedagogicznych i administracyjnych do przegladu
dokumentacji przechowywanej w salach i zapleczach.

2. Dokumentacja, ktorej okres przechowywania minat zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt (dokumentacja niearchiwalna kategorii B, np. stare plany pracy,
nieaktualne zgody, prébne sprawdziany z lat ubiegtych), podlega procedurze
brakowania.



3. Likwidacja (zniszczenie) dokumentacji zawierajgcej dane osobowe musi odby¢ sie
w sposéb uniemozliwiajgcy ich odczytanie (poprzez uzycie niszczarki dokumentow
znajdujacej sie w pokoju nauczycielskim), zgodnie z przepisami RODO.

§ 4. Terminy i wykonanie zarzadzenia
1. Prace porzadkowe i spisy kontrolne nalezy zakonczy¢ do dnia 3 lipca 2026 r.

2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie p. Karolinie
Btaszkiewicz

§ 5. Wejscie w zycie

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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